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Al Personale Amministrativo 

 

Oggetto: Oggetto: Interpello attività del progetto di valorizzazione 
 
In sede di contrattazione di questo Istituto del 17 giugno 2024, è stato approvato il piano di 
valorizzazione per l’anno 2024. 
Nel progetto è stata accantonata la somma di € 2.375 da destinare al personale che  effettuerà il 
supporto amministrativo-contabile, come indicato dall’art.4 dell’accordo nazionale del 3 
giugno 2024. 
Le attività previste, che dovranno essere coordinate da un funzionario, sono le seguenti: 

1) preparazione degli incarichi per il personale che partecipa ad ogni singolo evento; 
2) protocollazione ed invio ai destinatari,  
3) scarico dal sistema europaweb delle timbrature e raccolta del foglio di lavoro dalle varie 

sedi; 
4) -monitoraggio dell’andamento della spesa tra tutti i Musei per tenere sotto controllo il 

budget; 
5) risposte alle richieste di monitoraggio mediante compilazione dei file exl richiesti dalla 

DG-MU e dalla DG-BI durante tutto l’espletamento del progetto; 
6) raccolta di tutti i dati relativi agli eventi effettuati (tipologie di eventi, numero dei 

visitatori, numero del personale distinto per aree che ha effettivamente partecipato, 
costo complessivo, economie), per la preparazione della relazione finale da inviare alle 
OO.SS. alla DG-MU; 

7) -pagamento dei progetti mediante inserimento dei compensi sulla piattaforma NOiPA e 
predisposizione della relativa documentazione giustificativa e a corredo dei pagamenti 
richiesta dal centro di spesa presso il Segretariato regionale del Mic; 

8) -inserimento dei dati relativi agli eventi (tipologie di eventi, numero dei visitatori, 
numero del personale distinto per aree che ha effettivamente partecipato, costo per ogni 
singolo evento, economie) sulla piattaforma messa a disposizione della DG-MU. 

Il compenso previsto sarà indicato nella lettera di incarico e sarà stabilito sulla base dei 
carichi di lavoro, sentite le OO.SS. e la RSU. 

Data l’urgenza di avviare le dette attività, si chiede di inviare l’adesione entro e non oltre il 30 
giugno 2024 alla casella di posta istituzionale 
Drm-bas@cultura.gov.it                                                                                                                                 Il Direttore 

A.Giacoia                                                                                                                                                                         Arch. Annamaria Mauro 
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